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	Доля учащихся начальных классов, обучающихся по ФГОС в общей численности обучающихся по программам начального общего образования
	процент
	Количество учащихся начальных классов, обучающихся по ФГОС, к общей численности обучающихся по программам начального общего образования.


	50
	75
	100
	100
	Комплектование учащихся

	Доля учащихся 11 классов, успешно сдавших ЕГЭ по русскому языку
	процент
	Количество учащихся 11 классов, успешно сдавших ЕГЭ по русскому языку, к общему количеству учащихся 11 классов
	100
	100
	100
	100
	Протоколы проверки результатов ГЭК

	Доля учащихся 11 классов, успешно сдавших ЕГЭ по математике
	процент
	Количество учащихся 11 классов, успешно сдавших ЕГЭ по математике, к общему количеству учащихся 11 классов
	100
	100
	100
	100
	Протоколы проверки результатов ГЭК

	Доля учащихся 11 классов, получивших документ государственного образца о среднем  общем образовании


	процент
	Количество учащихся 11 классов, получивших документ государственного образца о среднем  общем образовании, к общему количеству учащихся 11 классов.


	100
	100
	100
	100
	Статистический отчёт ОШ 1, журнал выдачи документов об образовании

	Доля учащихся 11 классов, сдавших ЕГЭ, от числа сдававших (по предметам по выбору)
	процент
	Количество учащихся 11 классов, сдавших ЕГЭ, от общего количества учащихся 11 классов, сдававших ЕГЭ
	100
	100
	100
	100
	Протоколы проверки ГЭК

	Доля учащихся 9 классов, успешно сдавших ГИА по новой форме
	процент
	Количество учащихся 9 классов, успешно сдавших ГИА по новой форме, от общего количества учащихся  9 классов, сдававших ГИА в новой форме
	100
	100
	100
	100
	Протоколы МЭК

	Доля учащихся 9 классов, успешно сдавших ГИА по новой форме по обязательным предметам
	процент
	Количество учащихся 9 классов, успешно сдавших ГИА по новой форме по обязательным предметам, от общего количества учащихся 9 классов, сдававших ГИА в новой форме по обязательным предметам
	100
	100
	100
	100
	Протоколы ГЭК

	Доля обучающихся, принимавших участие в муниципальных, региональных, Всероссийских, международных конкурсах, смотрах, фестивалях и т.д., от общего количества обучающихся.
	процент
	Количество обучающихся, принимавших участие в муниципальных, региональных, Всероссийских, международных фестивалях, олимпиадах, конкурсах и т.д., к общему количеству обучающихся
	не менее 20%
	не менее 20%
	не менее 20 %
	не менее 20 %
	Справка руководителя, подтверждающая участие с приложением

	Участие детей в выставках, конкурсах, массовых мероприятиях
	процент
	Количество детей, участвующих в выставках, конкурсах, массовых мероприятиях, к общему количеству обучающихся.
	не менее 20% от общего количества обучающихся в учреждении
	не менее 20% от общего количества обучающихся в учреждении
	не менее 20% от общего количества обучающихся  в учреждении
	не менее 20% от общего количества обучающихся  в учреждении
	Справка руководителя, подтверждающая участие с приложением

	Доля победителей и призеров муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников
	процент
	Количество учащихся, ставших победителями и призерами муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников, к общему количеству учащихся, участвовавших в муниципальном этапе Всероссийской олимпиады школьников.


	8 – 10 %
	8 – 10 %
	8 – 10 %
	8 – 10 %
	Протоколы олимпиад, приказы отдела образования

	Доля укомплектованности школы педагогическими кадрами
	процент
	Количество педагогических работников, работающих в учреждении, к общему количеству педагогических работников согласно штатному расписанию
	100
	100
	100
	100
	Статистический отчет формы

 РИК – 83

	Доля педагогических кадров, имеющих категорию
	процент
	Количество педагогических кадров, имеющих категорию, к общему количеству педагогических работников.

	не менее 60
	не менее 60
	не менее 60
	не менее 60
	Статистический отчет формы

 РИК – 83

	Доля обучающихся, освоивших образовательные программы
	процент
	Количество обучающихся, оставленных на повторный год обучения, к общему количеству обучающихся на конец года.
	не менее 98%
	не менее 98 %
	не менее 98 %
	не менее 98 %
	Статистический отчёт формы ОШ-1

	Обеспеченность учебным оборудованием в соответствии с требованиями образовательной программы
	процент
	Количество помещений (кабинетов, классных комнат),  имеющих учебное оборудование в соответствии с требованиями образовательной программы, к общему количеству помещений (кабинетов, классных комнат) в учреждении.
	75% - 100%
	75% - 100%
	75% - 100%
	75% - 100%
	Справка об учебно-материальном оснащении образовательного процесса

	Привлечение родителей (законных представителей) к управлению образовательным учреждением
	да/нет
	Количество родителей (законных представителей), привлеченных к управлению образовательным учреждением через Управляющий Совет или Совет учреждения.


	Да
	Да
	Да
	Да
	Социологический опрос

	Удовлетворённость населения
	процент
	Количество опрошенных респондентов, удовлетворенных качеством образования, к общему количеству опрошенных респондентов.
	не менее 75 %
	не менее 75%
	не менее 75 %
	не менее 75%
	Социологический опрос

	Доля потребителей, удовлетворённых качеством и доступностью оказанных образовательным учреждением услуг


	процент
	Количество опрошенных родителей (законных представителей), удовлетворенных качеством и доступностью оказанных образовательным учреждением услуг, к общему количеству опрошенных родителей (законных представителей).
	не менее 75 %
	не менее 75%
	не менее 75 %
	не менее 75%
	Социологический опрос

	Процент обоснованных жалоб потребителей, поступивших в отдел образования, по которым были приняты меры.
	процент
	Количество обоснованных жалоб потребителей, поступивших в отдел образования, по которым были приняты меры, к общему количеству поступивших в отдел образования жалоб.
	100%
	100%
	100%
	100%
	Журнал учёта обращений граждан


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Ед. измерения
	Значения показателей объёма

муниципальной услуги
	источник

информации о значении показателя

	
	
	отчётный

финансо-вый 
2013 год
	текущий

финансо-

вый 
2014 год
	первый

год пла-

нового

периода
2015 год
	второй

год пла

нового 
периода

2016 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление общедоступного бесплатного начального общего, образования по общеобразовательным программам

	человек
	150

	150
	160
	168
	Статистический отчет формы

 ОШ-1

	Предоставление общедоступного бесплатного, основного общего образования по общеобразовательным программам


	человек
	134
	144
	154
	162
	Статистический отчет формы

 ОШ-1

	Предоставление общедоступного бесплатного среднего общего образования по общеобразовательным программам


	человек
	35
	28
	38
	46
	Статистический отчет формы

 ОШ-1



4. Порядок оказания муниципальной услуги:


4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;


Конвенция о правах ребенка;


Федеральный закон  от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;


Федеральный закон от 24.07.1998 N 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;


Федеральный закон от 24.06.1999 N 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;


Проект приказа Министерства образования «Об утверждении порядка организации и осуществление образовательной деятельности по общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

Приказ Минобразования РФ от 03.12.1999 N 1075 «Об утверждении Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и ХI (ХII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации»;


Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010г. №189 «Об утверждении СанПиН введении в действие санитарно - эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно - эпидемиологические требования к условиям организации обучения в общеобразовательных учреждениях»;


Постановление Главного государственного санитарного врача от 03.06.2003 г. №118 «О введении в действие санитарно - эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03»;


Постановление Главного государственного санитарного врача от 03.04.2003 г. № 27 «О введении в действие Санитарно - эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03»;


Постановление Главного государственного санитарного врача от 23.07. 2008 г. №45 «Об утверждении  СанПиН 2.4.5.2409-08»; 


Правила безопасности занятий по физической культуре и спорту в общеобразовательных школах;


Правила по технике безопасности для кабинетов (лабораторий) физики общеобразовательных школ системы Министерства просвещения;


Приказ Гособразования СССР от 04.07.1989 г. № 541 «О введение в действие Правил пожарной безопасности»;


Приказ Минпроса СССР от 10.07.1978 г. №127 «О введение в действие Правил техники безопасности для кабинетов (лабораторий) химии образовательных школ Министерства просвещения» СССР;


Закон Волгоградской области от 28 декабря 2011 г. N 2277-ОД «О внесении изменений в Закон Волгоградской области от 12 декабря 2005 г. №1143-ОД «О порядке определения нормативов финансирования общеобразовательных учреждений в части расходов на реализацию общеобразовательных программ»;


Приказ Минобразования России от 30.08.2010 N 889 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»; 
      Постановление администрации городского округа город Урюпинск от 16.11.2011г. №700-п «Об утверждении стандартов качества оказания муниципальных услуг (работ) в области образования городского округа город Урюпинск Волгоградской области».

     иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Волгоградской области, городского округа город Урюпинск Волгоградской области.

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой информации)
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	Информирование граждан организуется 

индивидуально  и публично в устной, письменной форме,

путем размещения информации в сети Интернет, в печатных средствах массовой информации, 

на информационных стендах. 
	
В помещениях на информационных стендах размещаются:

- информация о лицензии и свидетельстве о государственной аккредитации ;
 учреждения 
- информация об оказываемых услугах;

- информация о часах приема руководителей и телефонах специалистов  по вопросам получения услуг учреждения;
 учреждения   образовательного 
- расписание учебных занятий;

- информация о наименовании, адресе и телефонах вышестоящего органа управления ;
 образованием 
- информация о режиме работы секций, кружков, библиотеки;

- информация об адресе сайта в сети Интернет, на котором размещается информация о деятельности учреждения
- наличие и состав органов общественно-государственного управления, их компетенции, полномочия, состав, график проведения заседаний, контактная информация;

- сроки и повестки заседаний педагогического совета, совета трудового коллектива а так же информация о принятых решениях;

- информация об организации внеучебной деятельности обучающихся ;

- сведения о возможности порядке и условиях внесения физическими и (или) юридическими лицами добровольных пожертвований и целевых взносов, механизма принятия решения о необходимости привлечения указанных средств на нужды образовательной организации, а так же осуществления контроля за их расходованием;

- обезличенная информация о результатах прохождения обучающимися итоговой аттестации 
На сайте »: образовании  размещается следующая информация, определенная Законом РФ «Об  учреждения 
- перечень  услуг и программ; образовательных 
- проводимые праздничные мероприятия, телефоны, адреса регионального представителя Уполномоченного по правам детей, региональной Общественной палаты, региональной и муниципальной службы социальной защиты и т.д.
	Информация подлежит  обновлению в течение тридцати дней со дня внесения соответствующих изменений



5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания 

Муниципальное задание может быть отменено до истечения срока действия при наличии следующих условий:


- при реорганизации учреждения;


- при ликвидации учреждения;


- в случае отзыва лицензии.

.
6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если нормативными правовыми актами предусмотрено их оказание на платной основе:

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления 


6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)

6.3. Значения предельных цен (тарифов)    -


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Структурные подразделения администрации городского округа, осуществляющие контроль за выполнением задания

	1
	2
	3

	Контроль в форме камеральной проверки отчетности
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания (ежеквартально по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания)
	Отдел образования администрации городского округа город Урюпинск Волгоградской области 



	Последующий контроль в форме выездной проверки
	В соответствии с планом графиком проведения выездных проверок, но не реже одного раза в два года (плановые).
	Отдел образования администрации городского округа город Урюпинск Волгоградской области 

Контрольно-надзорные органы

	Ведение журнала обращений, заявлений и предложений  граждан
	По мере необходимости, в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов (внеплановые).
	Отдел образования администрации городского округа город Урюпинск Волгоградской области 





8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:


8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения 
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	



8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:

Образовательное учреждение обязано ежегодно составлять отчет об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг в срок до 01 июля текущего года и до 01 февраля года, следующего за отчетным годом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

Одновременно с отчетом составляется пояснительная записка, содержащая:

а) выводы о степени достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг;

б) предложения необходимых мер по обеспечению достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг в очередном году и плановом периоде;

в) предложения о возможных изменениях значений плановых показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг с обоснованием каждого предложения.

Источниками данных для подготовки отчета являются сведения статистической, бухгалтерской и иной официальной отчетности (официальных документов), а также результаты проведения главным распорядителем бюджетных средств бюджета города (управлением образования) контрольных мероприятий, представленные в актах проведения контрольных мероприятий.

Отдел образования администрации городского округа г.Урюпинск в срок до 15 февраля текущего года рассматривает представленный отчет о выполнении муниципального задания на предмет:

а) соответствия утвержденной форме предоставления отчета;

б) достоверности и обоснованности данных о фактических значениях показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в отчетном году;

в) состава и обоснованности пояснительной записки в части характеристики мер по обеспечению соблюдения плановых значений качества муниципальных услуг непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в перспективе и предложений о возможных изменениях плановых значений.

Отдел  образования администрации городского округа г.Урюпинск имеет право запрашивать дополнительную информацию у поставщика муниципальных услуг для подтверждения отчетных данных, которую он обязан предоставить в срок не более 5 дней с момента запроса. При отсутствии запрашиваемой информации  муниципальных услуг Учреждение формирует пояснительную записку, в которой разъясняет причины отсутствия запрашиваемой информации и дает пояснения по содержанию отчетных данных.


9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания,  запрашивается  по мере необходимости.

ЧАСТЬ II. Муниципальное задание на выполнение муниципальной услуги

(муниципальных услуг)

1. Наименование муниципальной услуги -           предоставление дополнительного  образования художественно-эстетической, физкультурно-спортивной направленностей
2. Потребители муниципальной услуги -  учащиеся от 6  до 18  лет

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование

показателя
	Ед. измерения
	Формула

расчёта
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник

информации о

значении пока-

зателя

	
	
	
	отчётный

финансовый 2013год
	текущий

финансо
вый
 2014 год
	первый

год пла-

нового

периода2015год
	второй

год пла-

нового периода2016год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выполнение программы дополнительного образования 
	процент
	Количество проведенных часов по рабочим программам к общему количеству часов по учебному плану.
	Не менее 100%
	Не менее 100%
	Не менее 100%
	Не менее 100%
	Школьная документация

	Сохранение контингента обучающихся и воспитанников в течение учебного года (от общего количества обучающихся в учреждении)
	процент
	Количество  отчисленных обучающихся   к количеству обучающихся на конец учебного года.

	80% от общего количества обучающихся в учреждении
	80% от общего количества обучающихся в учреждении
	80% от общего количества обучающихся  в учреждении
	80% от общего количества обучающихся в в учреждении
	Школьная документация.

	Участие детей в выставках, конкурсах, массовых мероприятиях различного уровня
	процент
	Количество детей, участвующих в выставках, конкурсах, массовых мероприятиях различного уровня, к общему количеству обучающихся.
	не менее 20% от общего количества обучающихся в учреждении
	не менее 20% от общего количества обучающихся в учреждении
	не менее 20% от общего количества обучающихся  в учреждении
	не менее 20% от общего количества обучающихся  в учреждении
	Справка руководителя, подтверждающая участие с приложением

	Доля укомплектованности учреждения дополнительного образования педагогическими кадрами
	процент
	Количество педагогических работников, работающих в учреждении, к общему количеству педагогических работников согласно штатному расписанию
	100%
	100%
	100%
	100%
	Статистический отчет формы

 РИК -83,справка руководителя, штатное расписание

	Доля педагогических кадров, имеющих квалификационную категорию
	процент
	Количество педагогических кадров, имеющих категорию, к общему количеству педагогических работников.

	не менее 70%
	не менее 70%
	не менее 70%
	не менее 70%
	Статистический отчет формы

 РИК -83, копия аттестационных лиситов

	Доля обучающихся, успешно завершивших освоение дополнительных образовательных  программ 
	процент
	Количество обучающихся, успешно завершивших освоение дополнительных образовательных программ, к общему количеству обучающихся на конец года.

	не менее 80%
	не менее 80%
	не менее 80%
	не менее 80%
	Школьная документация

	Количество обоснованных обращений граждан по вопросам нарушения законодательства в сфере предоставления образовательных услуг.
	процент
	Количество рассмотренных обоснованных обращений граждан по вопросам нарушения законодательства в сфере предоставления образовательных услуг, к общему количеству поступивших жалоб.
	100%
	100%
	100%
	100%
	Журнал учёта обращений граждан

	Удовлетворенность обучающихся, родителей (законных представителей)  качеством предоставленных образовательных услуг.
	процент
	Количество опрошенных обучающихся, родителей (законных представителей), удовлетворенных  качеством предоставленных образовательных услуг,  к общему количеству опрошенных обучающихся, родителей (законных представителей).
	не менее 75%
	не менее 75%
	не менее 75%
	не менее 75%
	Социологический опрос


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Ед. измерения
	Значения показателей объёма

муниципальной услуги
	источник

информации о значении показателя

	
	
	отчётный

финансо-вый  2013 год
	текущий

финансо-

вый  2014 год
	первый

год пла-

нового

периода 2015 год
	второй

год пла

нового 
периода 
2016 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление дополнительного  образования 
-художественно-эстетической, 
-физкультурно-спортивной направленностей

	человек


	65
115

	115
180
	130
180
	140

200
	Статистический отчет формы

1- ДО



4. Порядок оказания муниципальной услуги:


4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

            Конституция Российской Федерации;


Конвенция о правах ребенка;

            Федеральный закон от 29.12.2012 N 273 - ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";

            Федеральный закон от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";


Федеральный закон от 24.06.1999 N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних";


Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 N 233 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей";


Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 03.04.2003 N 27"О введении в действие Санитарно - эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03";

           Постановление администрации городского округа город Урюпинск от 16.11.2011г. №700-п «Об утверждении стандартов качества оказания муниципальных услуг (работ) в области образования городского округа город Урюпинск Волгоградской области».


4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой информации)
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	Информирование граждан организуется 

индивидуально  и публично в устной, письменной форме,

путем размещения информации в сети Интернет, в печатных средствах массовой информации, 

на информационных стендах. 
	
В помещениях на информационных стендах размещаются:

- информация о лицензии и свидетельстве о государственной аккредитации ;
 учреждения 
- информация об оказываемых услугах;

- информация о часах приема руководителей и телефонах специалистов  по вопросам получения услуг учреждения;
 учреждения   образовательного 
- расписание учебных занятий;

- информация о наименовании, адресе и телефонах вышестоящего органа управления ;
 образованием 
- информация о режиме работы секций, кружков, библиотеки;

- информация об адресе сайта в сети Интернет, на котором размещается информация о деятельности учреждения

- наличие и состав органов общественно-государственного управления, их компетенции, полномочия, состав, график проведения заседаний, контактная информация;

- сроки и повестки заседаний педагогического совета, совета трудового коллектива а так же информация о принятых решениях;

- информация об организации внеучебной деятельности обучающихся ;

- сведения о возможности порядке и условиях внесения физическими и (или) юридическими лицами добровольных пожертвований и целевых взносов, механизма принятия решения о необходимости привлечения указанных средств на нужды образовательной организации, а так же осуществления контроля за их расходованием;

- обезличенная информация о результатах прохождения обучающимися итоговой аттестации 
На сайте »: образовании  размещается следующая информация, определенная Законом РФ «Об  учреждения 
- перечень  услуг и программ; образовательных 
- проводимые праздничные мероприятия, телефоны, адреса регионального представителя Уполномоченного по правам детей, региональной Общественной палаты, региональной и муниципальной службы социальной защиты и т.д.
	Информация подлежит  обновлению в течение тридцати дней со дня внесения соответствующих изменений



5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания 

Муниципальное задание может быть отменено до истечения срока действия при наличии следующих условий:


- при реорганизации учреждения;


- при ликвидации учреждения;


- в случае отзыва лицензии.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если нормативными правовыми актами предусмотрено их оказание на платной основе:

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления 

Услуга оказывается бесплатно.


6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)

6.3. Значения предельных цен (тарифов)    

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Структурные подразделения администрации городского округа, осуществляющие контроль за выполнением задания

	1
	2
	3

	Контроль в форме камеральной проверки отчетности
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания (ежеквартально по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания)
	Отдел образования администрации городского округа город Урюпинск Волгоградской области 



	Последующий контроль в форме выездной проверки
	В соответствии с планом графиком проведения выездных проверок, но не реже одного раза в два года (плановые).
	

	Ведение журнала обращений, заявлений и предложений  граждан
	По мере необходимости, в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов (внеплановые).
	



8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:


8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения 
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	



8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:

Образовательное учреждение обязано ежегодно составлять отчет об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг в срок до 01 июля текущего года и до 01 февраля года, следующего за отчетным годом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

Одновременно с отчетом составляется пояснительная записка, содержащая:

а) выводы о степени достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг;

б) предложения необходимых мер по обеспечению достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг в очередном году и плановом периоде;

в) предложения о возможных изменениях значений плановых показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг с обоснованием каждого предложения.

Источниками данных для подготовки отчета являются сведения статистической, бухгалтерской и иной официальной отчетности (официальных документов), а также результаты проведения главным распорядителем бюджетных средств бюджета города контрольных мероприятий, представленные в актах проведения контрольных мероприятий.

Отдел образования администрации городского округа г.Урюпинск в срок до 15 февраля текущего года рассматривает представленный отчет о выполнении муниципального задания на предмет:

а) соответствия утвержденной форме предоставления отчета;

б) достоверности и обоснованности данных о фактических значениях показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в отчетном году;

в) состава и обоснованности пояснительной записки в части характеристики мер по обеспечению соблюдения плановых значений качества муниципальных услуг непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в перспективе и предложений о возможных изменениях плановых значений.

Отдел  образования администрации городского округа г.Урюпинск имеет право запрашивать дополнительную информацию у поставщика муниципальных услуг для подтверждения отчетных данных, которую он обязан предоставить в срок не более 5 дней с момента запроса. При отсутствии запрашиваемой информации  муниципальных услуг Учреждение формирует пояснительную записку, в которой разъясняет причины отсутствия запрашиваемой информации и дает пояснения по содержанию отчетных данных.


9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания,  запрашивается  по мере необходимости.

ЧАСТЬ III. Муниципальное задание на выполнение муниципальной услуги

(муниципальных услуг)

1. Наименование муниципальной услуги -  организация отдыха детей в каникулярное время
2. Потребители муниципальной услуги -  население городского округа г.Урюпинск от 6 до 17 лет

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование

показателя
	Ед. измерения
	Формула

расчёта
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник

информации о

значении пока-

зателя

	
	
	
	отчётный

финансовый 2013 год
	текущий

финансо
вый  2014год
	первый

год пла-

нового

периода2015год
	второй

год пла-

нового периода2016год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Доля укомплектованности дневного лагеря педагогическими кадрами
	процент
	Количество педагогических работников, работающих в дневном лагере, к общему количеству педагогических работников согласно штатному расписанию дневного лагеря.
	100%
	100%
	100%
	100%
	Статистический отчет формы

 РИК -83

	Доля педагогических кадров, имеющих квалификационную категорию
	процент
	Количество педагогических работников, имеющих категории, к общему количеству педагогических работников.

	не менее 70%
	не менее 70%
	не менее 70%
	не менее 70%
	Статистический отчет формы

 РИК -83

	Доля комплектования  лагеря отдыхающими
	процент
	Количество отдыхающих детей к общему количеству детей согласно плану. 
	100%
	100%
	100%
	100%
	Табели посещаемости 

	Выполнение программы работы лагеря
	процент
	Количество проведенных мероприятий  к общему количеству мероприятий согласно программе работы дневного лагеря.
	100%
	100%
	100%
	100%
	Плановые проверки 

	Доля потребителей, удовлетворённых качеством и доступностью образовательной услуги.
	процент
	Количество опрошенных респондентов, удовлетворенных качеством и доступностью оказанной образовательным учреждением услуги, к общему количеству опрошенных респондентов.
	не менее 75%
	не менее 75%
	не менее 75%
	не менее 75%
	Социологический опрос

	6.Отсутствие обоснованных обращений граждан о неудовлетворительном качестве, предоставленной услуге.
	процент
	Количество обоснованных обращений граждан, поступивших в отдел образования, к общему количеству поступивших в отдел образования обращений граждан.
	100%
	100%
	100%
	100%
	Журнал учёта обращений граждан


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	Ед. измерения
	Значения показателей объёма

муниципальной услуги
	источник

информации о значении показателя

	
	
	отчётный

финансо-вый 
2013 год
	текущий

финансо-

вый 

2014 год
	первый

год пла-

нового

периода
2015год
	второй

год пла

нового
периода

2016 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Организация отдыха детей в каникулярное время

	человек
	290
	100
	100
	100
	Статистический отчет формы

1- ДО



4. Порядок оказания муниципальной услуги:


4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;


Конвенция о правах ребенка;


Федеральный закон от 29.12.2012 N 273 - ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";


Федеральный закон от 24.07.1998 N 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;


Федеральный закон от 24.06.1999 N 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;


Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 N 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;


Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 N 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;


Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации «О введении в действие санитарно - эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03 "Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного образования детей (внешкольные учреждения)»;


Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010 г. № 189 "Об утверждении СанПиН введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.2.2821-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям организации обучения в общеобразовательных учреждениях";

          Постановление
 администрации городского округа город Урюпинск от 16.11.2011г. №700-п «Об утверждении стандартов качества оказания муниципальных услуг (работ) в области образования городского округа город Урюпинск Волгоградской области»;

Положение о лагере с дневным пребыванием детей и подростков муниципального бюджетного образовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 7 городского округа г.Урюпинск.


4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой информации)
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	Информирование граждан организуется 

индивидуально  и публично в устной, письменной форме,

путем размещения информации в сети Интернет, в печатных средствах массовой информации, 

на информационных стендах. 
	
В помещениях на информационных стендах размещаются:

- информация о лицензии и свидетельстве о государственной аккредитации ;
 учреждения 
- информация об оказываемых услугах;

- информация о часах приема руководителей и телефонах специалистов  по вопросам получения услуг учреждения;
 учреждения   образовательного 
- расписание учебных занятий;

- информация о наименовании, адресе и телефонах вышестоящего органа управления ;
 образованием 
- информация о режиме работы секций, кружков, библиотеки;

- информация об адресе сайта в сети Интернет, на котором размещается информация о деятельности учреждения

- наличие и состав органов общественно-государственного управления, их компетенции, полномочия, состав, график проведения заседаний, контактная информация;

- сроки и повестки заседаний педагогического совета, совета трудового коллектива а так же информация о принятых решениях;

- информация об организации внеучебной деятельности обучающихся ;

- сведения о возможности порядке и условиях внесения физическими и (или) юридическими лицами добровольных пожертвований и целевых взносов, механизма принятия решения о необходимости привлечения указанных средств на нужды образовательной организации, а так же осуществления контроля за их расходованием;

- обезличенная информация о результатах прохождения обучающимися итоговой аттестации 
На сайте »: образовании  размещается следующая информация, определенная Законом РФ «Об  учреждения 
- перечень  услуг и программ; образовательных 
- проводимые праздничные мероприятия, телефоны, адреса регионального представителя Уполномоченного по правам детей, региональной Общественной палаты, региональной и муниципальной службы социальной защиты и т.д.
	Информация подлежит  обновлению в течение тридцати дней со дня внесения соответствующих изменений



5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания 

Муниципальное задание может быть отменено до истечения срока действия при наличии следующих условий:


- при реорганизации учреждения;


- при ликвидации учреждения;


- в случае отзыва лицензии.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если нормативными правовыми актами предусмотрено их оказание на платной основе:

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления 

Услуга оказывается бесплатно.


6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)

Администрация городского округа город Урюпинск Волгоградской области
6.3. Значения предельных цен (тарифов)    устанавливается ежегодно
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Структурные подразделения администрации городского округа, осуществляющие контроль за выполнением задания

	1
	2
	3

	Контроль в форме камеральной проверки отчетности
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания (ежеквартально по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания)
	Отдел образования администрации городского округа город Урюпинск Волгоградской области 



	Последующий контроль в форме выездной проверки
	В соответствии с планом графиком проведения выездных проверок, но не реже одного раза в два года (плановые).
	

	Ведение журнала обращений, заявлений и предложений  граждан
	По мере необходимости, в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов (внеплановые).
	



8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:


8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения 
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя


	
	
	
	
	
	



8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:

Образовательное учреждение обязано ежегодно составлять отчет об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг в срок до 01 сентября года, следующего за отчетным годом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

Одновременно с отчетом составляется пояснительная записка, содержащая:

а) выводы о степени достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг;

б) предложения необходимых мер по обеспечению достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг в очередном году и плановом периоде;

в) предложения о возможных изменениях значений плановых показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг с обоснованием каждого предложения.

Источниками данных для подготовки отчета являются сведения статистической, бухгалтерской и иной официальной отчетности (официальных документов), а также результаты проведения главным распорядителем бюджетных средств бюджета города контрольных мероприятий, представленные в актах проведения контрольных мероприятий.

Отдел образования администрации городского округа г.Урюпинск в срок до 15 февраля текущего года рассматривает представленный отчет о выполнении муниципального задания на предмет:

а) соответствия утвержденной форме предоставления отчета;

б) достоверности и обоснованности данных о фактических значениях показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в отчетном году;

в) состава и обоснованности пояснительной записки в части характеристики мер по обеспечению соблюдения плановых значений качества муниципальных услуг непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в перспективе и предложений о возможных изменениях плановых значений.

Отдел  образования администрации городского округа г.Урюпинск имеет право запрашивать дополнительную информацию у поставщика муниципальных услуг для подтверждения отчетных данных, которую он обязан предоставить в срок не более 5 дней с момента запроса. При отсутствии запрашиваемой информации  муниципальных услуг Учреждение формирует пояснительную записку, в которой разъясняет причины отсутствия запрашиваемой информации и дает пояснения по содержанию отчетных данных.


9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания,  запрашивается  по мере необходимости.

ЧАСТЬ IV. Муниципальное задание на выполнение муниципальной услуги

(муниципальных услуг)

1. Наименование муниципальной услуги -  зачисление в образовательное учреждение 

2. Потребители муниципальной услуги -  население городского округа г. Урюпинск 
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование

показателя
	Ед. измерения
	Формула

расчёта
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник

информации о

значении пока-

зателя

	
	
	
	отчётный

финансовый 2013 год
	текущий

финансо

вый  2014год
	первый

год пла-

нового

периода2015год
	второй

год пла-

нового периода2016год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наличие приказов о зачислении обучающихся (воспитанников) в образовательное учреждение
	
	
	
	
	
	
	Книга приказов

	Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	
	
	
	
	
	
	Книга приказов, журналы учета заявлений граждан

	Достоверность предоставляемой информации 
	
	
	
	
	
	
	Алфавитная книга, классные журналы

	Наличие наглядных форм предоставления информации о муниципальной услуге
	
	
	
	
	
	
	Наличие информационного стенда (информации на сайте учреждения) 

	Отсутствие нарушений законодательства в сфере образования при зачислении обучающихся (воспитанников)  в образовательное учреждение
	
	
	
	
	
	
	Школьная документация

	Отсутствие  обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц при зачислении обучающихся (воспитанников) в образовательное учреждение
	
	Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц при зачислении обучающихся (воспитанников) в образовательное учреждение к общему количеству жалоб, поступивших в отдел образования.
	
	
	
	
	Журнал учета обращения граждан


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	Ед. измерения
	Значения показателей объёма

муниципальной услуги
	источник

информации о значении показателя

	
	
	отчётный

финансо-вый 

2013 год
	текущий

финансо-

вый 

2014 год
	первый

год пла-

нового

периода

2015год
	второй

год пла

нового

периода

2016 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Зачисление в образовательное учреждение

	человек
	75
	80
	85
	90
	Книга приказов, журнал учёта заявлений граждан



4. Порядок оказания муниципальной услуги:


4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 24 июня 1999 г. N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних";

- Закон Российской Федерации от 21.12.2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";

- Закон Волгоградской области  от 04 октября 2013г. №118-ОД «Об образовании в Волгоградской области»;

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 N 2300-1 "О защите прав потребителей";

-  приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013г. №1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования; 

- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013г. №1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования»;
- постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 29 декабря 2010 г. N 189 "Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях";

-  приказ Министерства образования и науки РФ от 15.02.2012 N 107 "Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения";

- приказ Минобразования и науки РФ от 24 марта 2009 г. N 95 "Об утверждении Положения о психолого-медико-педагогической комиссии";


4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой информации)
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	Информирование граждан организуется индивидуально  и публично в устной, письменной форме, путем размещения информации в сети Интернет, в печатных средствах массовой информации, на информационных стендах. 
	
В помещениях на информационных стендах размещаются:

- информация о лицензии и свидетельстве о государственной аккредитации ;
 учреждения 
- информация об оказываемых услугах;

- информация о часах приема руководителей и телефонах специалистов  по вопросам получения услуг учреждения;
 учреждения   образовательного 
- расписание учебных занятий;

- информация о наименовании, адресе и телефонах вышестоящего органа управления ;
 образованием 
- информация о режиме работы секций, кружков, библиотеки;

- информация об адресе сайта в сети Интернет, на котором размещается информация о деятельности учреждения

- наличие и состав органов общественно-государственного управления, их компетенции, полномочия, состав, график проведения заседаний, контактная информация;

- сроки и повестки заседаний педагогического совета, совета трудового коллектива а так же информация о принятых решениях;

- информация об организации внеучебной деятельности обучающихся ;

- сведения о возможности порядке и условиях внесения физическими и (или) юридическими лицами добровольных пожертвований и целевых взносов, механизма принятия решения о необходимости привлечения указанных средств на нужды образовательной организации, а так же осуществления контроля за их расходованием;

- обезличенная информация о результатах прохождения обучающимися итоговой аттестации 
На сайте »: образовании  размещается следующая информация, определенная Законом РФ «Об  учреждения 
- перечень  услуг и программ; образовательных 
- проводимые праздничные мероприятия, телефоны, адреса регионального представителя Уполномоченного по правам детей, региональной Общественной палаты, региональной и муниципальной службы социальной защиты и т.д.
	Информация подлежит  обновлению в течение тридцати дней со дня внесения соответствующих изменений



5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания 

Муниципальное задание может быть отменено до истечения срока действия при наличии следующих условий:


- при реорганизации учреждения;


- при ликвидации учреждения;


- в случае отзыва лицензии.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если нормативными правовыми актами предусмотрено их оказание на платной основе:

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления 

Услуга оказывается бесплатно.


6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)

Администрация городского округа город Урюпинск Волгоградской области

6.3. Значения предельных цен (тарифов)    устанавливается ежегодно

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Структурные подразделения администрации городского округа, осуществляющие контроль за выполнением задания

	1
	2
	3

	Контроль в форме камеральной проверки отчетности
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания (ежеквартально по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания)
	Отдел образования администрации городского округа город Урюпинск Волгоградской области 



	Последующий контроль в форме выездной проверки
	В соответствии с планом графиком проведения выездных проверок, но не реже одного раза в два года (плановые).
	

	Ведение журнала обращений, заявлений и предложений  граждан
	По мере необходимости, в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов (внеплановые).
	



8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:


8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения 
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	



8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:

Образовательное учреждение обязано ежегодно составлять отчет об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг в срок до 01 сентября года, следующего за отчетным годом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

Одновременно с отчетом составляется пояснительная записка, содержащая:

а) выводы о степени достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг;

б) предложения необходимых мер по обеспечению достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг в очередном году и плановом периоде;

в) предложения о возможных изменениях значений плановых показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг с обоснованием каждого предложения.

Источниками данных для подготовки отчета являются сведения статистической, бухгалтерской и иной официальной отчетности (официальных документов), а также результаты проведения главным распорядителем бюджетных средств бюджета города контрольных мероприятий, представленные в актах проведения контрольных мероприятий.

Отдел образования администрации городского округа г.Урюпинск в срок до 15 февраля текущего года рассматривает представленный отчет о выполнении муниципального задания на предмет:

а) соответствия утвержденной форме предоставления отчета;

б) достоверности и обоснованности данных о фактических значениях показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в отчетном году;

в) состава и обоснованности пояснительной записки в части характеристики мер по обеспечению соблюдения плановых значений качества муниципальных услуг непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в перспективе и предложений о возможных изменениях плановых значений.

Отдел  образования администрации городского округа г.Урюпинск имеет право запрашивать дополнительную информацию у поставщика муниципальных услуг для подтверждения отчетных данных, которую он обязан предоставить в срок не более 5 дней с момента запроса. При отсутствии запрашиваемой информации  муниципальных услуг Учреждение формирует пояснительную записку, в которой разъясняет причины отсутствия запрашиваемой информации и дает пояснения по содержанию отчетных данных.


9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания,  запрашивается  по мере необходимости.

ЧАСТЬ V. Муниципальное задание на выполнение муниципальной услуги

(муниципальных услуг)

1. Наименование муниципальной услуги -  предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о  зачислении в образовательное учреждение.
2. Потребители муниципальной услуги -  население городского округа г. Урюпинск, выпускники 11 классов
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование

показателя
	Ед. измерения
	Формула

расчёта
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник

информации о

значении пока-

зателя

	
	
	
	отчётный

финансовый 2013 год
	текущий

финансо

вый  2014год
	первый

год пла-

нового

периода2015год
	второй

год пла-

нового периода2016год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	
	
	
	
	
	
	Книга приказов, журналы учета заявлений граждан

	Отсутствие нарушений законодательства в сфере образования при предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение
	
	
	
	
	
	
	Школьная документация

	Достоверность предоставляемой информации 
	
	
	
	
	
	
	Алфавитные книги, классные журналы

	Наличие наглядных форм предоставления информации о муниципальной услуге
	
	
	
	
	
	
	Наличие информационного стенда (информации на сайте учреждения)

	Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц 
	
	Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в общем количестве поступивших жалоб.


	
	
	
	
	Журнал учета обращений граждан

	Удельный вес рассмотренных в установленном порядке заявлений на предоставление муниципальной услуги в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	
	Количество рассмотренных в установленном порядке заявлений граждан на предоставление муниципальной услуги к общему  количеству заявлений на предоставление муниципальной услуги.


	
	
	
	
	Журнал учета заявлений граждан


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	Ед. измерения
	Значения показателей объёма

муниципальной услуги
	источник

информации о значении показателя

	
	
	отчётный

финансо-вый 

2013 год
	текущий

финансо-

вый 

2014 год
	первый

год пла-

нового

периода

2015год
	второй

год пла

нового

периода

2016 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в ОУ

	человек
	700
	700
	730
	750
	Статистический отчет формы

ОШ - 1



4. Порядок оказания муниципальной услуги:


4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации;

Закон Российской Федерации от 07.02.1992  № 2300-1  (ред. от 02.07.2013) «О защите прав потребителей";

Закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральный закон от  22.09.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов муниципальной власти субъектов Российской Федерации»; 

Федеральный закон от  06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг";

постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2011 №184 «Об утверждении положения о государственной аккредитации образовательных учреждений и научных организаций»;

постановление правительства РФ от 16.03.2011 №174 « Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности»;

распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» ; 

приказ Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 №1015 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

приказ Министерства образования и науки РФ от 28.11.2008 № 362 "Об утверждении Положения о формах и порядке проведения муниципальной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования";

приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 11.12.2012 г. № 1032 «Об утверждении форм заявлений о предоставлении лицензии на осуществление образовательной деятельности и справки о материально-техническом обеспечении  образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам»;

постановление Администрации Волгоградской области от 25 июля 2011 г. № 369-п "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг"; 

постановление администрации городского округа город Урюпинск Волгоградской области от 27 июля 2011 г. № 433-п «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» .


4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой информации)
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	Информирование граждан организуется 

индивидуально  и публично в устной, письменной форме,

путем размещения информации в сети Интернет, в печатных средствах массовой информации, 

на информационных стендах. 
	
В помещениях на информационных стендах размещаются:

- информация о лицензии и свидетельстве о государственной аккредитации ;
 учреждения 
- информация об оказываемых услугах;

- информация о часах приема руководителей и телефонах специалистов  по вопросам получения услуг учреждения;
 учреждения   образовательного 
- расписание учебных занятий;

- информация о наименовании, адресе и телефонах вышестоящего органа управления ;
 образованием 
- информация о режиме работы секций, кружков, библиотеки;

- информация об адресе сайта в сети Интернет, на котором размещается информация о деятельности учреждения

- наличие и состав органов общественно-государственного управления, их компетенции, полномочия, состав, график проведения заседаний, контактная информация;

- сроки и повестки заседаний педагогического совета, совета трудового коллектива а так же информация о принятых решениях;

- информация об организации внеучебной деятельности обучающихся ;

- сведения о возможности порядке и условиях внесения физическими и (или) юридическими лицами добровольных пожертвований и целевых взносов, механизма принятия решения о необходимости привлечения указанных средств на нужды образовательной организации, а так же осуществления контроля за их расходованием;

- обезличенная информация о результатах прохождения обучающимися итоговой аттестации 
На сайте »: образовании  размещается следующая информация, определенная Законом РФ «Об  учреждения 
- перечень  услуг и программ; образовательных 
- проводимые праздничные мероприятия, телефоны, адреса регионального представителя Уполномоченного по правам детей, региональной Общественной палаты, региональной и муниципальной службы социальной защиты и т.д.
	Информация подлежит  обновлению в течение тридцати дней со дня внесения соответствующих изменений



5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания 

Муниципальное задание может быть отменено до истечения срока действия при наличии следующих условий:


- при реорганизации учреждения;


- при ликвидации учреждения;


- в случае отзыва лицензии.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если нормативными правовыми актами предусмотрено их оказание на платной основе:

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления 

Услуга оказывается бесплатно.


6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)

Администрация городского округа город Урюпинск Волгоградской области

6.3. Значения предельных цен (тарифов)    устанавливается ежегодно

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Структурные подразделения администрации городского округа, осуществляющие контроль за выполнением задания

	1
	2
	3

	Контроль в форме камеральной проверки отчетности
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания (ежеквартально по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания)
	Отдел образования администрации городского округа город Урюпинск Волгоградской области 



	Последующий контроль в форме выездной проверки
	В соответствии с планом графиком проведения выездных проверок, но не реже одного раза в два года (плановые).
	

	Ведение журнала обращений, заявлений и предложений  граждан
	По мере необходимости, в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов (внеплановые).
	



8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:


8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения 
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	



8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:

Образовательное учреждение обязано ежегодно составлять отчет об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг в срок до 01 сентября года, следующего за отчетным годом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

Одновременно с отчетом составляется пояснительная записка, содержащая:

а) выводы о степени достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг;

б) предложения необходимых мер по обеспечению достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг в очередном году и плановом периоде;

в) предложения о возможных изменениях значений плановых показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг с обоснованием каждого предложения.

Источниками данных для подготовки отчета являются сведения статистической, бухгалтерской и иной официальной отчетности (официальных документов), а также результаты проведения главным распорядителем бюджетных средств бюджета города контрольных мероприятий, представленные в актах проведения контрольных мероприятий.

Отдел образования администрации городского округа г.Урюпинск в срок до 15 февраля текущего года рассматривает представленный отчет о выполнении муниципального задания на предмет:

а) соответствия утвержденной форме предоставления отчета;

б) достоверности и обоснованности данных о фактических значениях показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в отчетном году;

в) состава и обоснованности пояснительной записки в части характеристики мер по обеспечению соблюдения плановых значений качества муниципальных услуг непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в перспективе и предложений о возможных изменениях плановых значений.

Отдел  образования администрации городского округа г.Урюпинск имеет право запрашивать дополнительную информацию у поставщика муниципальных услуг для подтверждения отчетных данных, которую он обязан предоставить в срок не более 5 дней с момента запроса. При отсутствии запрашиваемой информации  муниципальных услуг Учреждение формирует пояснительную записку, в которой разъясняет причины отсутствия запрашиваемой информации и дает пояснения по содержанию отчетных данных.


9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания,  запрашивается  по мере необходимости.

ЧАСТЬ VI. Муниципальное задание на выполнение муниципальной услуги

(муниципальных услуг)

1. Наименование муниципальной услуги -  предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 

2. Потребители муниципальной услуги -  родители обучающихся  
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование

показателя
	Ед. измерения
	Формула

расчёта
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник

информации о

значении пока-

зателя

	
	
	
	отчётный

финансовый 2013 год
	текущий

финансо

вый  2014год
	первый

год пла-

нового

периода2015год
	второй

год пла-

нового периода2016год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	человек
	
	
	
	
	
	Книга приказов, журналы учета обращений граждан

	Достоверность предоставляемой информации 
	
	
	
	
	
	
	 Классные журналы

	Наличие наглядных форм предоставления информации о муниципальной услуге
	
	
	
	
	
	
	Наличие информационного стенда 

	Отсутствие нарушений законодательства в сфере образования при предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение
	
	
	
	
	
	
	Журнал учета обращений граждан

	Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц 
	
	Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в общем количестве поступивших жалоб.


	
	
	
	
	Журнал учета обращений граждан

	Удельный вес рассмотренных в установленном порядке заявлений на предоставление муниципальной услуги в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	
	Количество рассмотренных в установленном порядке заявлений граждан на предоставление муниципальной услуги к общему  количеству заявлений на предоставление муниципальной услуги.


	
	
	
	
	Журнал учета обращений граждан


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	Ед. измерения
	Значения показателей объёма

муниципальной услуги
	источник

информации о значении показателя

	
	
	отчётный

финансо-вый 

2013 год
	текущий

финансо-

вый 

2014 год
	первый

год пла-

нового

периода

2015год
	второй

год пла

нового

периода

2016 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости

	человек
	700
	700
	730
	750
	Статистический отчет формы

1- ДО



4. Порядок оказания муниципальной услуги:


4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:


Конституция Российской Федерации;

Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.;


Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;



Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;


Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации";

Распоряжение  Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

Постановление администрации городского округа город Урюпинск Волгоградской области от 27 июля 2011 г. № 433-п «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;


Постановление администрации городского округа город Урюпинск Волгоградской области от 01марта 2013 г. № 121-п «Об утверждении перечней муниципальных (государственных) услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа г. Урюпинск и муниципальными учреждениями, в которых размещается муниципальное задание (заказ) и подлежащих включению  в Реестр муниципальных услуг (функций) городского округа город Урюпинск.
4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой информации)
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	Информирование граждан организуется 

индивидуально  и публично в устной, письменной форме,

путем размещения информации в сети Интернет, в печатных средствах массовой информации, 

на информационных стендах. 
	
В помещениях на информационных стендах размещаются:

- информация о лицензии и свидетельстве о государственной аккредитации  учреждения ;

- информация об оказываемых услугах;

- информация о часах приема руководителей и телефонах специалистов  образовательного   учреждения  по вопросам получения услуг учреждения;

- расписание учебных занятий;

- информация о наименовании, адресе и телефонах вышестоящего органа управления  образованием ;

- информация о режиме работы секций, кружков, библиотеки;

- информация об адресе сайта в сети Интернет, на котором размещается информация о деятельности учреждения

- наличие и состав органов общественно-государственного управления, их компетенции, полномочия, состав, график проведения заседаний, контактная информация;

- сроки и повестки заседаний педагогического совета, совета трудового коллектива а так же информация о принятых решениях;

- информация об организации внеучебной деятельности обучающихся ;

- сведения о возможности порядке и условиях внесения физическими и (или) юридическими лицами добровольных пожертвований и целевых взносов, механизма принятия решения о необходимости привлечения указанных средств на нужды образовательной организации, а так же осуществления контроля за их расходованием;

- обезличенная информация о результатах прохождения обучающимися итоговой аттестации 

На сайте  учреждения  размещается следующая информация, определенная Законом РФ «Об  образовании »:

- перечень  образовательных  услуг и программ;

- проводимые праздничные мероприятия, телефоны, адреса регионального представителя Уполномоченного по правам детей, региональной Общественной палаты, региональной и муниципальной службы социальной защиты и т.д.
	Информация подлежит  обновлению в течение тридцати дней со дня внесения соответствующих изменений



5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания 

Муниципальное задание может быть отменено до истечения срока действия при наличии следующих условий:


- при реорганизации учреждения;


- при ликвидации учреждения;


- в случае отзыва лицензии.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если нормативными правовыми актами предусмотрено их оказание на платной основе:

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления 

Услуга оказывается бесплатно.


6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)

Администрация городского округа город Урюпинск Волгоградской области

6.3. Значения предельных цен (тарифов)    устанавливается ежегодно

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Структурные подразделения администрации городского округа, осуществляющие контроль за выполнением задания

	1
	2
	3

	Контроль в форме камеральной проверки отчетности
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания (ежеквартально по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания)
	Отдел образования администрации городского округа город Урюпинск Волгоградской области 



	Последующий контроль в форме выездной проверки
	В соответствии с планом графиком проведения выездных проверок, но не реже одного раза в два года (плановые).
	

	Ведение журнала обращений, заявлений и предложений  граждан
	По мере необходимости, в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов (внеплановые).
	



8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:


8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения 
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	



8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:

Образовательное учреждение обязано ежегодно составлять отчет об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг в срок до 01 сентября года, следующего за отчетным годом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

Одновременно с отчетом составляется пояснительная записка, содержащая:

а) выводы о степени достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг;

б) предложения необходимых мер по обеспечению достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг в очередном году и плановом периоде;

в) предложения о возможных изменениях значений плановых показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг с обоснованием каждого предложения.

Источниками данных для подготовки отчета являются сведения статистической, бухгалтерской и иной официальной отчетности (официальных документов), а также результаты проведения главным распорядителем бюджетных средств бюджета города контрольных мероприятий, представленные в актах проведения контрольных мероприятий.

Отдел образования администрации городского округа г.Урюпинск в срок до 15 февраля текущего года рассматривает представленный отчет о выполнении муниципального задания на предмет:

а) соответствия утвержденной форме предоставления отчета;

б) достоверности и обоснованности данных о фактических значениях показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в отчетном году;

в) состава и обоснованности пояснительной записки в части характеристики мер по обеспечению соблюдения плановых значений качества муниципальных услуг непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в перспективе и предложений о возможных изменениях плановых значений.

Отдел  образования администрации городского округа г.Урюпинск имеет право запрашивать дополнительную информацию у поставщика муниципальных услуг для подтверждения отчетных данных, которую он обязан предоставить в срок не более 5 дней с момента запроса. При отсутствии запрашиваемой информации  муниципальных услуг Учреждение формирует пояснительную записку, в которой разъясняет причины отсутствия запрашиваемой информации и дает пояснения по содержанию отчетных данных.


9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания,  запрашивается  по мере необходимости.

ЧАСТЬ VII. Муниципальное задание на выполнение муниципальной услуги

(муниципальных услуг)

1. Наименование муниципальной услуги -  предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.
2. Потребители муниципальной услуги -  население городского округа г. Урюпинск  
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование

показателя
	Ед. измерения
	Формула

расчёта
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник

информации о

значении пока-

зателя

	
	
	
	отчётный

финансовый 2013 год
	текущий

финансо

вый  2014год
	первый

год пла-

нового

периода2015год
	второй

год пла-

нового периода2016год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	человек
	
	
	
	
	
	 Журнал учета обращений граждан

	Достоверность предоставляемой информации 
	
	
	
	
	
	
	Школьная документация

	Наличие наглядных форм предоставления информации о муниципальной услуге
	
	
	
	
	
	
	Наличие информационного стенда 

	Отсутствие нарушений законодательства в сфере образования при предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение
	
	
	
	
	
	
	Журнал учета обращений граждан

	Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц 
	
	Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в общем количестве поступивших жалоб.


	
	
	
	
	Журнал учета обращений граждан

	Удельный вес рассмотренных в установленном порядке заявлений на предоставление муниципальной услуги в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	
	Количество рассмотренных в установленном порядке заявлений граждан на предоставление муниципальной услуги к общему  количеству заявлений на предоставление муниципальной услуги.


	
	
	
	
	Журнал учета обращений граждан


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	Ед. измерения
	Значения показателей объёма

муниципальной услуги
	источник

информации о значении показателя

	
	
	отчётный

финансо-вый 

2013 год
	текущий

финансо-

вый 

2014 год
	первый

год пла-

нового

периода

2015год
	второй

год пла

нового

периода

2016 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

	человек
	800
	800
	830
	850
	Статистический отчет формы

1- ДО



4. Порядок оказания муниципальной услуги:


4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации";

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. N 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями";

- Постановление администрации городского округа город Урюпинск Волгоградской области от 27 июля 2011 г. № 433-п «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

- 
Постановление администрации городского округа город Урюпинск Волгоградской области от 01марта 2013 г. № 121-п «Об утверждении перечней муниципальных (государственных) услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа г. Урюпинск и муниципальными учреждениями, в которых размещается муниципальное задание (заказ) и подлежащих включению  в Реестр муниципальных услуг (функций) городского округа город Урюпинск.


4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой информации)
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	Информирование граждан организуется 

индивидуально  и публично в устной, письменной форме,

путем размещения информации в сети Интернет, в печатных средствах массовой информации, 

на информационных стендах. 
	
В помещениях на информационных стендах размещаются:

- информация о лицензии и свидетельстве о государственной аккредитации  учреждения ;

- информация об оказываемых услугах;

- информация о часах приема руководителей и телефонах специалистов  образовательного   учреждения  по вопросам получения услуг учреждения;

- расписание учебных занятий;

- информация о наименовании, адресе и телефонах вышестоящего органа управления  образованием ;

- информация о режиме работы секций, кружков, библиотеки;

- информация об адресе сайта в сети Интернет, на котором размещается информация о деятельности учреждения

- наличие и состав органов общественно-государственного управления, их компетенции, полномочия, состав, график проведения заседаний, контактная информация;

- сроки и повестки заседаний педагогического совета, совета трудового коллектива а так же информация о принятых решениях;

- информация об организации внеучебной деятельности обучающихся ;

- сведения о возможности порядке и условиях внесения физическими и (или) юридическими лицами добровольных пожертвований и целевых взносов, механизма принятия решения о необходимости привлечения указанных средств на нужды образовательной организации, а так же осуществления контроля за их расходованием;

- обезличенная информация о результатах прохождения обучающимися итоговой аттестации 

На сайте  учреждения  размещается следующая информация, определенная Законом РФ «Об  образовании »:

- перечень  образовательных  услуг и программ;

- проводимые праздничные мероприятия, телефоны, адреса регионального представителя Уполномоченного по правам детей, региональной Общественной палаты, региональной и муниципальной службы социальной защиты и т.д.
	Информация подлежит  обновлению в течение тридцати дней со дня внесения соответствующих изменений



5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания 

Муниципальное задание может быть отменено до истечения срока действия при наличии следующих условий:


- при реорганизации учреждения;


- при ликвидации учреждения;


- в случае отзыва лицензии.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если нормативными правовыми актами предусмотрено их оказание на платной основе:

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления 

Услуга оказывается бесплатно.


6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)

Администрация городского округа город Урюпинск Волгоградской области

6.3. Значения предельных цен (тарифов)    устанавливается ежегодно

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Структурные подразделения администрации городского округа, осуществляющие контроль за выполнением задания

	1
	2
	3

	Контроль в форме камеральной проверки отчетности
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания (ежеквартально по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания)
	Отдел образования администрации городского округа город Урюпинск Волгоградской области 



	Последующий контроль в форме выездной проверки
	В соответствии с планом графиком проведения выездных проверок, но не реже одного раза в два года (плановые).
	

	Ведение журнала обращений, заявлений и предложений  граждан
	По мере необходимости, в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов (внеплановые).
	



8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:


8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения 
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	



8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:

Образовательное учреждение обязано ежегодно составлять отчет об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг в срок до 01 сентября года, следующего за отчетным годом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

Одновременно с отчетом составляется пояснительная записка, содержащая:

а) выводы о степени достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг;

б) предложения необходимых мер по обеспечению достижения плановых значений показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результата оказания муниципальных услуг в очередном году и плановом периоде;

в) предложения о возможных изменениях значений плановых показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг с обоснованием каждого предложения.

Источниками данных для подготовки отчета являются сведения статистической, бухгалтерской и иной официальной отчетности (официальных документов), а также результаты проведения главным распорядителем бюджетных средств бюджета города контрольных мероприятий, представленные в актах проведения контрольных мероприятий.

Отдел образования администрации городского округа г.Урюпинск в срок до 15 февраля текущего года рассматривает представленный отчет о выполнении муниципального задания на предмет:

а) соответствия утвержденной форме предоставления отчета;

б) достоверности и обоснованности данных о фактических значениях показателей качества (объема) муниципальных услуг, непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в отчетном году;

в) состава и обоснованности пояснительной записки в части характеристики мер по обеспечению соблюдения плановых значений качества муниципальных услуг непосредственного и конечного результатов оказания муниципальных услуг в перспективе и предложений о возможных изменениях плановых значений.

Отдел  образования администрации городского округа г.Урюпинск имеет право запрашивать дополнительную информацию у поставщика муниципальных услуг для подтверждения отчетных данных, которую он обязан предоставить в срок не более 5 дней с момента запроса. При отсутствии запрашиваемой информации  муниципальных услуг Учреждение формирует пояснительную записку, в которой разъясняет причины отсутствия запрашиваемой информации и дает пояснения по содержанию отчетных данных.


9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания,  запрашивается  по мере необходимости.

